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1. INTRODUCCION

El presente instructivo detalla los pasos que los funcionarios de las Entidades
Contratantes y Proveedores del Estado deben seguir para registrarse en las
Tematicas Modulares en Contratacion Plblica, cada tematica tiene un cupo de
participantes limitado a la disponibilidad de los laboratorios informaticos
donde se realiza cada modulo, el registro en la plataforma se realizara por
una sola ocasion y el usuario y contrasefa ingresados le permitira matricularse

en las Tematicas disponibles.

Tome en cuenta que debe aceptar las Politicas de acceso a Capacitacion
Presencial, por lo que es importante leer detenidamente las mismas. El
registro conlleva la aceptacion inmediata de los condicionantes y requisitos po

lo que no habra justificacion en el caso de incumplimiento.

2. OBJETIVO GENERAL

Definir los pasos que deberan seguir los usuarios para registrarse en las

Tematicas Modulares en Contratacion Publica en la plataforma:

sercopcapacita.compraspublicas.gob.ec.

3. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN LOS MODULOS DE
CAPACITACION EN CONTRATACION PUBLICA

3.1. Acceso a la plataforma sercopcapacita.compraspublicas.gob.ec —
Capacitacion Presencial

Al acceder a la plataforma sercopcapacita.compraspublicas.gob.ec
podra visualizar las diferentes modalidades de capacitacion, seleccione
Capacitacion Presencial Entidades Contratantes o Capacitacion

Presencial Proveedores del Estado, de acuerdo al grupo al cual usted
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pertenece. Tome en cuenta que la capacitacion se encuentra elaborada

especificamente para cada uno de estos grupos.
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La herramienta clave para alcanzar tus metas profesionales

on de

Capacitacion Presencial Entidades Capacitacion Presencial Capacitacion Virtual para Entidades Capacitaciones Internas

Contratantes Proveedores del Estado y Proveedores

Al dar clic en Ver mas podra visualizar las ciudades a nivel nacional en las

cuales el Servicio Nacional de Contratacién Publica, SERCOP dispone de

Capacitacion Presencial, seleccione la ciudad que considere.
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40 SoNtaamaion postica | CAPACITA

Pagies Principal » Cursos

CAP ACIT ACKN 10s

PRESENCIAL ZONALES

» Capacitacion Presencial - Quito
Capacitacion Presencial - Ibarra
Capacitacion Presencial - Ambato
Capacitacion Presencial - Portoviejo

Capacitacion Presencial - Cuenca

Seleccionada la ciudad podra visualizar los médulos disponibles

SERVICIO NACIONAL
DE CONTRATACION PUBLICA & Nomerodeceduli & Contrasefia

Buscar cursos

Categorias Capacitacion Presencial Entidades Contratantes / Capacitacion Presencial - Quito / Mddulos Mes de Febrero v

®

Subasta Inversa Electronica

Inscripciones: Desde el lunes 08 de julio hasta el lunes 22 de julio del 2019
Fecha de inicio del curso: Miércoles 24 de julio del 2019
Lugar: Gobierno del Litoral. Av. Francisco de Orellana y Justine Cornejo, Piso 6 - Sala de Capacitacién

Horario: Migrcoles: 08h30 - 17h30 - Jueves: 08130 - 13h00

Revisar Temética del Taller

Facilitador: Jessic ndra Mufioz Flo

En el link Revisar Tematica del Taller encontrara el detalle del contenido
a tratar en el taller.
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DE CONTRATACION PUBLICA a a, Cont

Subasta Inversa Electronica

Duracion

Informacion sobre el curso

Prorrequisitos

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

41 Subasta Inversa electronica

4.3 Negociacion

4.4 Elaboracién de pliego en Médulo Facilitador de Contratacién

45 ony de los en el Sistema Oficial de

Verificada la informacion del contenido del Mddulo de clic en Registrese y

proceda a realizar los pasos que se indican a continuacion:

3.1.1. Creacion de nuevos usuarios

Si es la primera vez que va a tomar una de las Tematicas Modulares en

Contratacion Publica de clic en el boton Crear nueva cuenta.
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Acceder Registrarse como usuario

El Servicio Nacional de Contratacion Publica le da la bienvenida a los Talleres

Numero de cedula / pasaporte Modulares de capacitacion Modalidad Presencial

Para participar en nuestros Talleres Modulares debe estar registrado en la plataforma.

Contrasefia si alin no tiene una cuenta realice los siguientes pasos (Ver Instructivo)
1 Para registrase haga clic en el boton "Crear nueva cuenta
2 Ingrese los datos solicitados en el Formulario de Registro.
3 Elsistema le enviard un correo para verificar que su direccion sea correcta
() Recordar nombre de usuario (NOTA-Le recomendamos revisar la bandeja de correos no deseados, en caso de

no recibir el correo en la bandeja principal
Aecadler 4. Ingrese al.correo y confirme la cuenta para que su registro sea aceptado. con el
usuario y contrasefia registrado podra acceder a la plataforma

5. Ingrese a la plataforr
Taller Modular en el que desea participar
6 A partir de ese momento no necesitara utilizar mas que su nombre de usuario y
contrasefia registrado en el formulario de registro para ingresar a cualquier Taller
Las ‘Cookies' deben estar habilitadas en su navegador @) Modular en el que esté matriculado.

Crear nueva cuenta

y sele ne el

olvidé st nombre de Usuario o contrasefia?

| .|

Ingrese los datos que se solicitan en el formulario:

1. Coloque en usuario su niUmero de cédula o pasaporte.
2. Ingrese una contrasefa que pueda recordar
3. Registre su correo electrénico y demas datos solicitados (los campos

marcados con * son obligatorios)
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Nueva cuenta
~ Crear un nuevo usuario y contrasena para acceder al sistema

Numero de céduls /
pasaporte *

Cortraseha *
~ Por favor. escriba algunos datos sobre usted

Dreccion de cormeo *

Pais

1
r ~ Tipo de Usuario

Tipo de Usuario *

Nombro Entidad
Contratante / Insttucion /
Empresa *

Una vez registrados los datos en el formulario, recibira un mensaje en
su correo electronico previamente ingresado, el mismo contendra

instrucciones para completar el registro.

Al hacer clic sobre el enlace enviado a su correo electronico, Ud. sera
re direccionado a la plataforma y se le confirmara la creacion de su

cuenta de acceso.

4. Ingrese a la plataforma utilizando el usuario y contrasena creado:

e (Cédula de ciudadania o pasaporte y contrasena.
¢ Sino recuerda sus credenciales debe hacer clic en el link ;Olvido

su nombre de usuario o contraseia? y seguir las instrucciones.
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3.1.2. Matriculacion

Al ingresar a la plataforma con usuario y contrasefa podra Matricularse

en el Taller Modular de su eleccion, haga clic en Matricularme

CONTRATACION PUBLICA I

. . .. Administracion [o]ci)
Opciones de matriculacion - R

[« A Registrarme en este curso
Subasta Inversa Electronica
Inscripciones: Desde
Fecha de inicio del curso Miorcoles 24 de

Lugar: Gobe

Horario: 1

~ Auto-matriculacion (Estudiante)

Lea detenidamente las Politicas de acceso a la Capacitacion
Presencial y de cumplir con los requisitos y comprender la importancia
de este documento, proceda a aceptar las mismas dando clic en

Politicas del Médulo.
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CAPACITA "

=lc)
General

Fundamentos Basicos de la Contratacion Publica

ido. usted ya se encuer

Politicas del Médulo

ra a las Politicas,

En caso de no estar de acuerdo proceda a Darse de baja del Médulo,
esta opcion consta en la parte lateral derecha de la pagina en la opcion

Administracion del Curso.
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Politicas del Modulo

de! Modulo

- A A
Una vez dado lectura a las Politicas,
Por fa¥orseloccione ;

{Exios ceeto prox

54 80 exth de scaerdo con Las politicas, previ “Darnse de baja”, La parte lateral derecha de la pigina e & inistracioe del Curso.

De esta forma Ud. ha completado su registro y debera esperar a la
fecha de inicio del Taller Modular para poder acceder a los materiales

de estudio.

®8%  SERVICIO NACIONAL DI - A
SeoNConLE | CAPACITA .

Espafiol - Intemacional (e<) -

General

Fundamentos Basicos de la Contratacion Publica

El SERCOP no realizara confirmacion o recordatorio de su participacion
y tampoco receptara justificacion por las faltas del postulante,

recuerde las fechas y concurra puntualmente a la capacitacion.
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