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1. INTRODUCCIÓN 
 
El  presente  instructivo detalla los pasos que los funcionarios de las Entidades 

Contratantes y Proveedores del Estado deben seguir para registrarse en las 

Temáticas Modulares en Contratación Pública, cada temática tiene un cupo de 

participantes limitado a la disponibilidad de los laboratorios informáticos 

donde se realiza cada módulo, el registro en la plataforma se realizará por 

una sola ocasión y el usuario y contraseña ingresados le permitirá matricularse 

en las Temáticas disponibles.  

 

Tome en cuenta que debe aceptar las Políticas de acceso a Capacitación 

Presencial, por lo que es importante leer detenidamente las mismas.  El 

registro conlleva la aceptación inmediata de los condicionantes y requisitos po 

lo que no habrá justificación en el caso de incumplimiento.   

2. OBJETIVO GENERAL 
 
Definir los pasos que deberán seguir los usuarios para registrarse en las 

Temáticas Modulares en Contratación Pública en la plataforma: 

 

sercopcapacita.compraspublicas.gob.ec.    

3. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN LOS MÓDULOS DE 

CAPACITACIÓN EN CONTRATACIÓN PÚBLICA 

3.1. Acceso a la plataforma sercopcapacita.compraspublicas.gob.ec – 

Capacitación Presencial  

 
Al acceder a la plataforma sercopcapacita.compraspublicas.gob.ec 

podrá visualizar las diferentes modalidades de capacitación, seleccione 

Capacitación Presencial Entidades Contratantes o Capacitación 

Presencial Proveedores del Estado, de acuerdo al grupo al cual usted 



 

pertenece.  Tome en cuenta que la capacitación se encuentra elaborada 

específicamente para cada uno de estos grupos.  

 

 

 

Al dar clic en Ver más podrá visualizar las ciudades a nivel nacional en las 

cuales el Servicio Nacional de Contratación Pública, SERCOP dispone de 

Capacitación Presencial, seleccione la ciudad que considere. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Seleccionada la ciudad podrá visualizar los módulos disponibles  

 

 

 

En el link Revisar Temática del Taller encontrará el detalle del contenido 

a tratar en el taller.  

 

 
 
 
 
 



 

 
 

Verificada la información del contenido del Módulo de clic en Regístrese y 

proceda a realizar los pasos que se indican a continuación: 

 

3.1.1. Creación de nuevos usuarios 

 
Si es la primera vez que va a tomar una de las Temáticas Modulares en 

Contratación Pública de clic en el botón Crear nueva cuenta. 



 

 

 

Ingrese los datos que se solicitan en el formulario: 

 

1. Coloque en usuario su número de cédula o pasaporte. 

2. Ingrese una contraseña que pueda recordar  

3. Registre su correo electrónico y demás datos solicitados (los campos 

marcados con * son obligatorios) 

 



 

 

 

Una vez registrados los datos en el formulario, recibirá un mensaje en 

su correo electrónico previamente ingresado, el mismo contendrá 

instrucciones para completar el registro. 

 

Al hacer clic sobre el enlace enviado a su correo electrónico, Ud. será 

re direccionado a la plataforma y se le confirmará la creación de su 

cuenta de acceso.  

 

4. Ingrese a la plataforma utilizando el usuario y contraseña creado:  

 

 Cédula de ciudadanía o pasaporte y contraseña. 

 Si no recuerda sus credenciales debe hacer clic en el link ¿Olvidó 

su nombre de usuario o contraseña? y seguir las instrucciones.  

 



 

3.1.2. Matriculación 

 

Al ingresar a la plataforma con usuario y contraseña podrá Matricularse 

en el Taller Modular de su elección, haga clic en Matricularme 

 

 

Lea detenidamente las Políticas de acceso a la Capacitación 

Presencial y de cumplir con los requisitos y comprender la importancia 

de este documento, proceda a aceptar las mismas dando clic en 

Políticas del Módulo.  

 



 

 

 

De clic en Sí acepto, luego clic en Guardar mi elección 

 

 

En caso de no estar de acuerdo proceda a Darse de baja del Módulo, 

esta opción consta en la parte lateral derecha de la página en la opción 

Administración del Curso. 



 

 

 

De esta forma Ud. ha completado su registro y deberá esperar a la 

fecha de inicio del Taller Modular para poder acceder a los materiales 

de estudio.  

 

 

 

El SERCOP no realizará confirmación o recordatorio de su participación 

y tampoco receptará justificación por las faltas del postulante, 

recuerde las fechas y concurra puntualmente a la capacitación.   
 


