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1. INTRODUCCION

El presente instructivo detalla los pasos que los funcionarios de las Entidades
Contratantes y Proveedores del Estado deben seguir para registrarse en las
Tematicas Modulares en Contratacion Publica, cada tematica tiene un cupo
maximo de 40 participantes, el registro en la plataforma se realizara por una
sola ocasion y el usuario y contrasena ingresados le permitira matricularse en

las Tematicas disponibles.

Tome en cuenta que debe aceptar las Politicas de acceso a Capacitacion

Presencial, por lo que es importante leer detenidamente las mismas.

2. OBJETIVO GENERAL

Definir los pasos que deberan seguir los usuarios para registrarse en las
Tematicas Modulares en Contratacion Publica en la plataforma

sercopcapacita.compraspublicas.gob.ec.

3. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO EN LOS MODULOS DE
CAPACITACION EN CONTRATACION PUBLICA

3.1. Acceso a la plataforma sercopcapacita.compraspublicas.gob.ec —
Capacitacion Presencial

Al acceder a la plataforma sercopcapacita.compraspublicas.gob.ec
podra visualizar las diferentes modalidades de capacitacion, seleccione
Capacitacion Presencial Entidades Contratantes o Capacitacion

Presencial Proveedores del Estado.
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La herramienta clave para alcanzar tus metas profesionales

Capacitacion Presencial Entidades Capacitacion Presencial Capacitacion Virtual para Entidades Capacitaciones Internas
Contratantes Proveedores del Estado y Proveedores
Moduilos en Contratacion Publica para
ntxdades Contratantes Proveedcres dol Extado

Al dar clic en Ver mas podra visualizar las ciudades a nivel nacional en las
cuales el Servicio Nacional de Contratacion Publica dispone de

Capacitacion Presencial, seleccione la ciudad que considere.
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CAP ACIT ACKN 10d
PRESENCIAL ZONALES

» Capacitacion Presencial - Quito
Capacitacion Presencial - Ibarra
Capacitacion Presencial - Ambato
Capacitacion Presencial - Portoviejo

b Capacitacion Presencial - Cuenca

Seleccionada la ciudad podra visualizar los médulos disponibles

A SEROEMAE | CAPACITA me

Pasgina Principal » Cursos » Capaciacion Presencial - ul

Categorias. | Capacitacatn Presencial - Quits El

(]

5 T = Agregs una subcabegon
Fundamentos Basicos de la Contratacion Publica = o
. Acigrar roles
Inscripciones: Dl luras 25 de fbrers alviemes 0g de mares de 2015 A Permiss

Fecha de inicio del curs Lunes 11 de marzo del 2015

A Purtila: de planes de aprendzae

A Marcos de competencias

W Pape ciclae

En el link Mas informacion encontrara el detalle del contenido a tratar en

el taller.
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Fagna Principsl » Pagines del 260 » Fundamentos Baicos de ba Contratacon Publica

Fundamentos Basicos de la Contratacion Publica

« Ado
 Pacy

Gereralen.

« El pancpante ebera tener o

« Conocimiento baico de oAm

DURACION
en
2
Procedimentos Get Regamen Comun DeamicoT COMuNes conutons y ios
13 Blenes y Servicios Normalizados LHORAS

Procedienmntor 66 Conscion. mOnmds y Condcnss

Uttima modéicacis

¥ -
s Normas comuines de loz Procedimientos de
Contratacien »

Verificada la informacion del contenido del Médulo de clic en Registrese y

proceda a realizar los pasos que se indican a continuacion:
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3.1.1. Creacion de nuevos usuarios

Si es la primera vez que va a tomar una de las Tematicas Modulares en

Contratacion Publica de clic en el boton Crear nueva cuenta.

2 S CIO Ol
Sonraracion posLica | CAPACITA

Acceder Registrarse como usuario

El Servicio Nacional de Contratacion Publica le da la bienvenida a los Talleres

METEEEEEE L B TR Modulares de capacitacion Modalidad Presencial

Para participar en nuestros Talleres Modulares debe estar registrado en la plataforma.

Contrasefia si adin no tiene una cuenta realice los siguientes pasos (Ver Instructivo)
1 Para registrase haga clic en el botén ueva cuenta
2 Ingrese los datos solicitados en el Formulario de Registro.
3 Elsistemale envia reo para verificar que su direccion sea correcta
[ Recordar nombre de usuario (NOTA:Le recomendamos revisar la bandeja de correos no deseados, en caso de

no recibir el correo en la bandeja principal)
Aot 4. Ingrese al correo y confirme la cuenta para que su registro sea aceptado. con el
usuario y contrasefia registrado podra acceder a la plataforma

5 Ingrese a la plataform y seleccione el

Taller Modular en el que desea participar
6 A partir de ese momento no necesitara utilizar mas que su nombre de usuario y
contrasefia registrado en el formulario de registro para ingresar a cualquier Taller
Las ‘Cookies' deben estar habilitadas en su navegador @ Modular en el que esté matriculado.

Crear nueva cuenta

Ingrese los datos que se solicitan en el formulario:

1. Coloque en usuario su niUmero de cédula o pasaporte.
2. Ingrese una contrasena que pueda recordar
Registre su correo electronico y demas datos solicitados (los campos

marcados con * son obligatorios)
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Nueva cuenta

~ Crear un nuevo usuario y contrasena para acceder al sistema

Numero de céduls /
pasaporte *

Cortraseha *
~ Por favor, escriba algunos datos sobre usted

Dreccion de cormeo *

Pais

rﬂ ~ Tipo de Usuario

Tipo de Usuario *

Nombro Entidad
Contratante / insttucion /
Empresa *

Una vez registrados los datos en el formulario recibira un mensaje en su
correo electronico, el mismo contendra instrucciones para completar el

registro.

Al hacer clic sobre el enlace enviado a su correo electronico, Ud. sera
redireccionado a la plataforma y se le confirmara la creacion de su

cuenta de acceso.
4. Ingrese a la plataforma utilizando el usuario y contrasena creado:
e Cédula de ciudadania o pasaporte y contrasena.

¢ Sino recuerda sus credenciales debe hacer clic en el link ;Olvido

su nombre de usuario o contrasena?

Direccion: Av. de los Shyris 38-28 y El Telégrafo + Cddigo Postal: 170506 / Quito - Ecuador - Teléfono: 593-2 244 0050
www.sercop.gob.ec



K < EL
SERVICIO NACIONAL DE WANT coserRvO
CONTRATACION PUBLICA DE TODOS
\ g

3.1.2. Matriculacion

Al ingresar a la plataforma con usuario y contrasena podra Matricularse

en el Taller Modular de su eleccion, de clic en Matricularme

- " a

c:’_l.-.l'le.;;c.i aneosuca | CAPACITA

Opciones de matriculacion

Fundamentos Basicos de la Contratacion Publica
eaporpkorme: Dl s 35 ch ebern ol iermas O e marzo o

Facha e inkcio del cura Lures 13 08 mars

~ Auto-matriculacion (Estudiante)

Proceda a aceptar las Politicas de acceso a la Capacitacion

Presencial, lea detenidamente y acepte las mismas dando clic en

Politicas del Médulo.

=
13 SERVICIO NAGIONAL DE
GON\’TRATACAION PUBLICA CAPACITA

Espafiol - Intemacional{es) »

General

Fundamentos Basicos de la Contratacion Publica

Bienvenide, usted ya se encuentra registrade en el Modulc

De clic en Si acepto, luego clic en Guardar mi elecciéon
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Politicas del Modulo

las Politicas.

515 wsti de aceardo con Las politicas, presione e ks opcién “Darme de baja”, @ ta par derecha del. L i iom dal Curso,

En caso de no estar de acuerdo proceda a Darse de baja del Médulo,
esta opcion consta en la parte lateral derecha de la pagina en la opcidon

Administracion del Curso.

\:o~;ﬂf,-:'c}ora;lu!vx.uv'- CAPACITA

Politicas del Modulo

De esta forma Ud. ha completado su registro y debera esperar a la

fecha de inicio del Taller Modular para poder acceder a los materiales

de estudio.
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Espaniol - Intemacional (es) -

Pagina Principal > Mis cursos > FBCPLIO

H Administracion =E

= Administracion del curso
A Darme de bajaen FECPUIO

General

Fundamentos Basicos de la Contratacion Publica

Bienvenide, usted ya se encuentra registrado en el Medulo de Fundamentos Basicos de la Contratacion Publica
Fecha de inicio del médule: 11 0 Marzo del 2013

Los contenidos comespondientes al Madule se visualizaran La fecha de inicie una vez que haya aceptado las Politicas del Médul,

rtroduceion O Material de Apoyo Evaluacion de Reaccion y Asistencia

Introduceicn no disporible
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